Duracao: 3 anos

Destinatarios
Alunos com o 9° ano de escolaridade concluido
Habilitag6es: Dupla certificagdo

12.° ano + qualificagao profissional (nivel 4)

_ f Integragcido no mercado de trabalho
| # Prosseguimento de estudos

(através do acesso ao Ensino Superior, dos CTeSP
ou de outras vias de qualificagao)

Agrupamento de
Escolas Tomaz Pelayo

Vem Conhecer-nos

FAZ A TUA PRE-INSCRICAO AQUI

Escola de referéncia no
distrito do Porto e no pais

Constroi o teu futuro
numa area tecnolégica

Empregabilidade garantida

Curso Profissional
de Técnico/a de

Gestao e
Administracao

2026-2029

AEF 345 - Gestao e Administragcao
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=/

3 2050 2030

Cofinanciado pela
Unido Europeia




Perfil de Saida

O/A Técnico/la de Gestdo e Administragao é um/a
profissional preparado/a para assegurar a implementa-
¢ao dos procedimentos técnico—administrativos neces-
sarios a elaboragao, aplicagao e atualizagdo dos instru-
mentos gerais de gestdo, na empresa ou servigo publi-
co.

Competéncias Profissionais

¢ Planear e executar tarefas técnico-administrativas de
apoio a gestéo.

¢ Colaborar na implementacéo da politica de comunica-
¢ao institucional.

¢ Executar operagdes contabilisticas e financeiras e pre-
encher documentos associados para cumprimento das
obrigacdes da gestao

¢ Controlar as necessidades de aprovisionamento e con-
tribuir para a escolha de equipamentos e materiais
necessarios ao desenvolvimento da atividade da em-
presa ou servigo publico.

¢ Gerir o atendimento ao publico interno e externo nos
servigos de gestao e administragéo .

¢ Colaborar no desenvolvimento da politica de marke-
ting.

¢ Organizar e controlar os procedimentos definidos para
a aplicacdo e a manutengao do sistema de gestédo da
qualidade.

¢ Efetuar o diagndstico e monitorizagado das atividades
de sustentabilidade organizacional.

¢ Participar no processo de avaliagdo organizacional as
diferentes atividades, identificando oportunidades de

melhoria continua

Selo de Qualidade v
4 EQAVET

Estrutura Curricular

Formacgao Sociocultural m

Portugués 320

Lingua Estrangeira |, Il ou Il 220

Area de Integragao 220

TIC 100

Educacao Fisica 140

Na Tomaz Pelayo, o teu futuro ganha forma!

[Formacto coniea s

Matematica 300

Economia 200 Explora os Centros Tecnoldgicos Especializados
‘m Vive a experiéncia internacional do Erasmus+

3 a 4 disciplinas 1175 Escolhe uma formagéo de qualidade

‘ Formagao em contexto de trabalho (FCT) Hi(:gs

FCT - a Escola assegura-te um estagio de 600
horas numa empresa de referéncia da regiao.

Durante a sua realizagao é garantida uma bolsa de
profissionalizagao, subsidio de refeicdo e subsidio
de transporte.

“ Erasmus+

ESCOLA SEDE
Rua Prof. Dr. Fernando A. Pires de Lima
4780-531 Santo Tirso
Telefone: 252 852 356

ageéncia nacional

erasmus

ucagdo e formagao

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS
TOMAZ PELAYO

SANTO TIRSO
http://home.tomazpelayo.com




